Program poradenskych sluzeb ve skole

1. Skolni poradenské pracovisté

Skolni poradenské pracovisté spadd do oblasti poradenskych sluZeb ve kole, které jsou na HGCB
s.r.o. zajistovany vychovnym poradcem, skolnim metodikem prevence, feditelem skoly, zastupcem
feditele Skoly a jejich konzultacnim tymem sloZzenym z vybranych pedagogt Skoly.

Za poskytovani poradenskych sluzeb odpovida feditel $koly, pfipadné jim povéieny pracovnik. Reditel
Skoly zodpovida také za vytvoreni preventivniho programu skoly, dale se podili na zajisténi
vychovného poradenstvi. Na vytvoreni programu SPP se podili vedeni $koly spole¢né s ostatnimi
pracovniky, dliraz je kladen na vzajemnou informovanost, spolupraci a dodrzovani etiky.

SPP slouzi k poskytovéni poradenskych a konzulta¢nich sluzeb pro zaky, jejich zdkonné zastupce a
pedagogy. Pracovisté je zfizeno tak, aby umoznovalo dlvérnost jednani a zaruovalo ochranu
osobnich dat klientd.

Odbornou a metodickou podporu poradenskym pracovniklim ve skole poskytuji pfedevsim
pedagogicko-psychologicka poradna, specialné pedagogicka centra a strediska vychovné péce ci dalsi
nestatni subjekty.

Naplf SPP je uskuteériovana v souladu s novelizaci vyhlagky ¢.72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve skoldch a Skolskych poradenskych zafizenich.

2. Pracovnici poskytujici poradenské sluzby:
Vychovny, kariérovy poradce: Mgr. Klara Svobodovd
Skolni metodik prevence: Mgr. Klara Svobodova - Minimalni plén prevence
Vedeni skoly: Mgr. Milan Basta

Tridni ucitelé, ucitelé vychov
3. Vymezeni poradenskych sluzeb ve Skole

Vychovna poradkyné

Konzultaéni hodiny: dle domluvy, email: ksvobodova@hgcb.cz
konzultace s PPP: dle domluvy, email: zastupce@hgcb.cz

Vykonava c¢innost poradenskou, metodickou, informacni, z ¢asti dokumentacni a evidencni (ve
spolupraci s feditelem $koly a se zastupcem feditele). O téchto ¢innostech vede pisemnou
dokumentaci. Naplni prace vychazi z Vyhlasky o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a
Skolskych zafizenich ¢. 72/2005 Sb. (v platném znéni) a z planu prace VP pro dany skolni rok.



Poradenské Cinnosti

l. Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni
cesté zakaq, tj. zejména:

e koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym vzdéldvanim a
diagnosticko-poradenskymi cinnostmi zamérenymi k volbé vzdélavaci cesty Zaka,

e zakladni skupinova Setfeni k volbé povoldni, administrace, zpracovani a interpretace
zajmovych dotaznik( v ramci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v oblasti
volby povolani zakd,

e individualni Setteni k volbé povoldni a individudIni poradenstvi v této oblasti ve spolupraci s
tfidnim ucditelem,

e poradenstvi zakonnym zastupclim s ohledem na ocekavani a predpoklady Zakl ve spolupraci
s tfidnim ucitelem,

e spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pfi zajistovani
poradenskych sluzeb presahujicich kompetence skoly,

e zajistovani skupinovych navstév zakd skoly v informacnich poradenskych strediscich krajskych
pobocek Utadu prace Ceské republiky a poskytovani informaci 24kGm a zakonnym zastupcim
o moznosti individudlniho vyuzZiti informacnich sluzeb téchto stfedisek,

e poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi Zakdim cizincim se zfetelem k jejich specialnim
vzdélavacim potfebam.
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II.  Vyhleddvani a orientacni Settfeni zakQ, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni pozornost a
priprava navrh(l na dalsi péci o tyto Zaky, véetné spoluprace na pfipravé, kontrole a evidenci
planu pedagogické podpory pro zaky s potfebou podplrného opatreniv 1. stupni.

Ill.  Zprostfedkovani vstupni a pribéziné diagnostiky specialnich vzdélavacich potieb a
mimoradného nadani a intervencnich ¢innosti pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami nebo mimoradné nadané zaky ve skolskych poradenskych zafizenich.

IV.  Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pti zajistovani podplrnych opatreni pro
zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a intervencnich €innosti pro zZaky se specidlnimi
vzdélavacimi potrebami.

V. Ptiprava podminek pro vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve sSkole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim skolou a Skolskymi poradenskymi
zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatieni u téchto zak(.

VI. Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
a zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 skolského zakona.

Metodické a informacni ¢innost

l. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:

e v otazkach kariérového rozhodovani zaku,

e s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

e s napliovanim podplrnych opatieni ve vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami,

e stvorbou a vyhodnocovanim individudlnich vzdélavacich plana,

e v praci s nadanymi a mimoradné nadanymi zaky.
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VI.

VII.

Zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikdim skoly.

Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly v otazkach kariérového rozhodovani
zaku, integrace, individualnich vzdélavacich plan(, prace s nadanymi zaky apod.
Preddvani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o Zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim skoly.

Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni v regionu, o
jejich zaméreni, kompetencich a 0 moznostech vyuzivani jejich sluzeb zaklm a jejich
zakonnym zastupcim.

Shromazdovani odbornych zprdv a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zakonem o ochrané osobnich udaja.
Vedeni pisemnych zaznam( umoznujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti vychovného
poradce, navrienad a realizovana opatieni.

Skolni metodik prevence

Konzulta¢ni hodiny: dle domluvy, email: ksvobodova@hgcb.cz

Vykonava ¢innost metodickou, koordinacni, informacni, poradenskou, dokumentacni a evidenéni (ve
spolupraci s reditelem Skoly a se zastupcem skoly). Pfipravuje, koordinuje a realizuje preventivni
program skoly, spolupracuje s organy statni spravy a samospravy (ve spoluprdci s feditelem skoly a se
zastupcem 3koly), vede pisemnou dokumentaci o ¢innosti. Napln prace vychazi z Vyhlasky o
poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach a skolskych zafizenich ¢. 72/2005 Sb. (v platném znéni) a
z planu prace SMP pro dany gkolni rok.

Metodické a koordinacni ¢innosti

Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho preventivniho
programu skoly.

Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamérenych na prevenci zaskolactvi,
zavislosti, nasili, vandalismu, sexudlniho zneuzivani, zneuZivani sektami, rasismu a xenofobie,
prekrimindlniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevi sebeposkozovani a dalsich
projeva rizikového chovani.

Metodické vedeni Cinnosti pedagogickych pracovnik( Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory smérfujici k odstranéni rizikového chovani.
Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovniki Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.

Individualni a skupinova prace se Zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socidlné-
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviuji jejich
vzdélavani.



VI.

VII.

VIIL.

Informacni

Koordinace pfipravy a realizace aktivit zamérenych na zapojovani multikulturnich prvka do
vzdélavaciho procesu a na integraci zakud/cizincd; prioritou v rdmci tohoto procesu je
prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jevl, které souviseji s pfijimanim odliSnosti.
Koordinace spoluprace skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci
problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné a s
poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dalSimi odbornymi pracovisti,
zafizenimi a institucemi, které plsobi v oblasti prevence rizikového chovani.

Kontaktovdni odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné
péci v pripadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

Shromazdovani odbornych zprdv a informaci o Zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovani v souladu se zdkonem o ochrané
osobnich udaja.

Vedeni pisemnych zaznam@ umoznujicich doloZit rozsah a obsah cinnosti skolniho metodika
prevence, navrzena a realizovana opatreni.

Ve

innosti

Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o nabidkach
programU a projektl, o metodach a formach specifické primarni prevence pedagogickym
pracovnikdim skoly.

Prezentace vysledk( preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych informaci a
zkuSenosti.

Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovnikt skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména organl statni spravy a samospravy, stfedisek vychovné péce,
poskytovateld socidlnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské republiky, organ(i
socidlné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci plsobici v oblasti prevence, center
krizové intervence a dalSich zafizeni, instituci a jednotlivych odbornikd.

Pfedavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zdkonnym
zastupcim, pedagogickym pracovnik({im Skoly a Skolskému poradenskému zafizeni.
Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi v
souladu se zakonem o ochrané osobnich Udajl a predavani informaci o realizovanych
preventivnich programech skoly pro potreby zpracovani analyz, statistik a krajskych plant
prevence.

Poradenské ¢innosti

Vyhledavani a orientacni Setfeni Zaka s rizikem Ci projevy rizikového chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb témto zakim a jejich zakonnym zastupclm, pripadné zajistovani péce
odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupréci s tfidnimi uditeli.

Spoluprace s tiidnimi uditeli pfi zachycovani varovnych signall spojenych s moznosti rozvoje
rizikového chovani u jednotlivych Zaku a tfid a participace na sledovani Urovné rizikovych
faktor(, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.



M. Ptiprava podminek pro integraci zakl se specifickymi poruchami chovani ve skole a
koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zakim skolou a
specializovanymi Skolskymi zafizenimi.

Tridni uditelé
Konzultaéni hodiny dle rozpisu na webovych strankach Skoly a hlavni nasténce.

Motivuji tfidu k vytvoreni vlastnich vnitfnich pravidel, ktera jsou v souladu se Skolnim fadem,
podporuji rozvoj pozitivnich interakci mezi Zaky, napomadhaiji pti vytvareni pozitivniho socialniho
klimatu ve tridé. Ziskavaiji si pfehled o osobnostnich zvlastnostech zaka tridy, o jejich rodinném
zazemi, spolupracuji s vychovnym poradcem a $kolnim metodikem prevence pfi vyhledavani
problémovych Zaka, pfi feseni jejich kazenskych i naukovych problém.

Vedeni Skoly

Konzultaéni hodiny dle domluvy

Koordinuje spolupraci v ramci SPP.

Vede rozhovory s rodici a Zaky.

Podili se na zpracovani individualniho vzdélavaciho planu.

Vede pfipadné vychovné komise.

Soustredi v feditelné individudIni vzdélavaci plany

_Administrativni ukony: Zaci s PUP, problematické chovani

Zapisy v Bakalatich, export do vykaz(i MSMT

Maturitni zkousky — pfikladani posudkli Zakd PUP - sparovani s evidenci CERMAT

Zapisy z klasifikacnich porad: problémové chovani (uloZeno v feditelné), zapis informaci do Bakalara a
vyrocnich zprav (zpracovano metodickou prevence), za oznameni rodicdm zodpovida tfidni ucitel

4. Casova dostupnost poradenskych sluzeb

Kazdy z poradenskych pracovnik( skoly ma pevné stanoveny konzultaéni hodiny pro zaky, uditele a
rodice. Ve svych konzultaénich hodinach je poradensky pracovnik pro uvedenou cilovou skupinu
dostupny v prostorach, které jsou vyhrazeny pro poskytovani poradenskych sluzeb (sborovna skoly,
reditel Skoly - feditelna).

5. Vzdélavani zakud se specialnimi vzdélavacimi potfebami a vzdélavani zakd mimoradné
nadanych
Uskutecriovano v souladu s vyhlaskou €. 147/2011 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 73/2005 Sb. Toto
vzdélavani se uskutecnuje s vyuzitim vyrovnavacich a podpurnych opatteni, ktera jsou na nasi skole
pIné realizovana na zékladé doporuceni skolského odborného pracovisté (PPP, SPC aj.)

Vyrovnavaci opatfeni pfi vzdélavani zakl se zdravotnim postiZzenim nebo zdravotnim a socidlnim
znevyhodnénim jsou poskytovana formou vyuzivani pedagogickych, popf. specialné pedagogickych



metod a postup, které odpovidaji vzdélavacim potfebam zakd, poskytovanim individualni podpory v
ramci vyuky a pfipravy na vyuku. Zaci mohou vyuzivat poradenskych sluzeb gkoly a prostiednictvim
zakonnych zastupct ostatnich Skolskych poradenskych zafizeni.

Zaci se specialnimi vzdélavacimi potiebami, kterym poskytujeme podp(irna opatteni, jsou zaci se

zdravotnim postizenim, které vzdéldvame v rdmci integrace s vyuzitim doporucenych specidlnich

metod, forem, postupl a prostfedk( vzdélavani, véetné kompenzacnich, rehabilitacnich a ucebnich

pomdcek, specialnich ucebnic a didaktickych materialQ. Patfi sem i zajisténi sluzeb asistenta

pedagoga, v pripadé potreby i jind Uprava organizace vzdélavani zohlednujici specifické potreby zaku.
i
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Rozsah a zavainost postiZzeni nebo obtiZi Zaka odpovida zarazeni do rezimu specialniho vzdélavan

formou individualni nebo skupinové integrace, pficemz na nasi Skole jsou Zaci vzdélavani v hlavnim
proudu vzdélavani formou individuaini integrace podle individualnich vychovnych plant (IVP).

Asistent pedagoga je dalsim z podpUrnych opatieni, kterd uplatriujeme u ZakU s tézkym zdravotnim
postizenim, zdravotnim nebo socidlnim znevyhodnénim, vidy na zdkladé doporuceni skolského
odborného pracoviété a 7adosti $koly na ptislusny KU.

Zak se specialnimi vzdélavacimi potiebami s potiebou vyrovnavacich opatieni je podle §16, odst. 4
zdkona 561/04 Sh., ve znéni pozdéjsich predpisl také Zak se socidlnim znevyhodnénim. Jednd se o
Zaka z prostredi, kde se mu nedostava potrebné podpory k fadnému pribéhu vzdélavani véetné
spoluprace zakonnych zastupcl se skolou, a Zak znevyhodnény nedostatecnou znalosti vyucovaciho
jazyka.



